PREZES
SADU OKREGOWEGO W KATOWICACH

ul. Francuska 38
40-028 Katowice
tel. 32 60 70 200, fax. 32 60 70 199

e-mail; sekretarial prezesa@katowice. so. gov.pl

Katowice, dnia 25 maja 2020 r.

Adm — 1155 - 180/20

Szanowni Paristwo:

— Prokurator Regionalny
w Katowicach

— Prokurator Okregowy

w Katowicach

— Dziekan Okregowej Rady
Adwokackiej w Katowicach

— Dziekan Okrggowej Izby Radcow
Prawnych w Katowicach

— Przewodniczacy Rady Izby
Komorniczej w Katowicach

W zalgczeniu przesylam do wiadomosci kopi¢ Zarzadzenia nr 79/2020 Prezesa Sadu
Okregowego w Katowicach z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie zasad przyjmowania
interesantéw, obowiazkéw oséb uprawnionych do wejscia do budynkéw Sadu Okregowego
w Katowicach, sal rozpraw przy ul. Koszarowej 17 w celu zapewnienia bezpieczenstwa
pracownikom, a tak?e osobom przebywajacym na ich terenie w zwigzku

z wystgpujgeym stanem epidemii wywolanym zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.
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Sad Ckregowy w Katowicach

40-028 Katowice, ul, Francuska 38, www.katowice.30.gov.pl
Oddzial Administracyjny

tel, 32 60 70 209, 210 fax. 32 60 70 211

e-mail; oddziai.administracxjny@katewice.so.gov.pl




PREZES
SADU OKREGOWEGO W KATOWICACH

ul. Francuska 38
40-028 Katowice
tel. 32 60 70 200, fax. 32 60 70 199
e-mail: sekretariat prezesal@katowice.so. gov.pl

Katowice, dnia 25 maja 2020 roku
Adm — 1155 - 180/20

Zarzadzenie nr 79/2020
Prezesa Sadu Okregowego w Katowicach
z dnia 25 maja 2020 roku

w sprawie zasad przyjmowania interesantow, obowigzkow oséb uprawnionych do wejscia
do budynkdw Sqdu Okregowego w Katowicach, sal rozpraw przy ul. Koszarowej 17 w celu
zapewnienia bezpieczeristwa pracownikom, a takie osobom przebywajacym na ich terenie
w zwigzku z  wysigpujgcym  stanem epidemii wywolanym zakateniomi wirusem
SARS-CoV-2.

Na podstawie :

- art. 22 § 1 w zwigzku z art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadow
powszechnych (t.j. Dz. U. 2020 r., poz. 365);

- ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0 szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374, 567 z pd#n.. zm.);

- § 30 ust. 1 pkt 15 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwea 2019 r.
Regulamin urzgdowania sadéw powszechnych (Dz. U. z 2019 1., poz. 1141)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Podstawowe formy kontaktu interesantéw z Sgdem Okregowym

1. W okresie od dnia 1 czerwca 2020 r. do odwolania podstawowymi formami kontaktu
interesantéw z Sadem Okregowym w Katowicach sa:
1) poczta elektroniczna;
2) ePUAP;
3) fax;
4) kontakt telefoniczny;
5) forma pisemna — za posrednictwem operatora pocztowego;
6) bezposredni — w sposob okreslony niniejszym zarzadzeniem.
2. W okresie od dnia 1 czerwea 2020 r. do odwolania wplaty winny by¢ z zasady dokonywane
w drodze przelewu na wskazany numer rachunku bankowego.




§ 2.

Skladanie skarg w trybie administracyjnym

1. W okresie od dnia 1 czerwea 2020 r. do odwotania z zasady nie przyjmuje si¢ do protokotu
skarg sktadanych w trybie administracyjnym na dziatalno$¢ Sadu Okregowego
w Katowicach oraz na dziatalnoéé Prezeséw Sgdéw Rejonowych okregu Sadu Okrggowego
w Katowicach.

2. Skargi w trybie administracyjnym sktada si¢ na pismie.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia skargi ustnie do protokotu przez osobe, ktorej stan
zdrowia uniemozliwia ztozenie skargi na pi$mie (np. osoba niewidoma, z przyczyn
zdrowoinych niemogaca pisac).

W takim przypadku osoba zamierzajaca ztozy¢ skargg, winna telefonicznie umawié termin
zlozenia skargi z pracownikiem Sekeji Skarg, Wnioskow i Obrotu Prawnego z Zagranica.
(Czas przyjmowania skargi nie powinien przekraczac 10 minut.

W przypadku stwierdzenia, ze osoba skarzgca moze zlozy¢ skarge na pi$mie — nie jest
przyjmowana skarga do protokolu,

§3.

Przyjmowanie interesantéw przez osoby funkcyjne

1. W okresie od dnia 1 czerwca 2020 r. do odwolania interesanci nie s przyjmowani przez
Prezesa i Wiceprezeséw Sadu.

2. Przewodniczacy Wydziatow/Kierownicy Sekcji dziatajacych w ramach Wydziatéw nie
przyjmuja interesantéw.

3. Skarga moze by¢é ztozona w trybie administracyjnym w sposéb okreslony w § 2 niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4.

Zasady przyjmowania interesantow przez komorki organizacyjne Sadu

W okresie od dnia 1 czerwea 2020 1. do odwolania komérki organizacyjne Sadu Okregowego
w Katowicach przyjmuja interesantéw w nastgpujgcy sposob:

1. Biuro Podawcze w budynkach przy ul. Francuskiej 38 i przy ul. Andrzeja 16/18 przyjmuje
interesantow:
— w poniedziatek w godzinach: od 8.00 do 11.30,
od 12.00 do 15.00,
od 15.30 do 17.45,
— od wtorku do pigtku w godzinach: od 8.00 do 11.30,
od 12.00 do 15.00;
7 uwzglednieniem przerw na dezynfekgjg.

Rekomenduje si¢ wnoszenie pism droga pocztowa.
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Biuro Obslugi Interesanta w budynkach przy ul. Francuskiej 38 i przy ul. Andrzeja 16/18
przyjmuje interesantéw co do zasady po wezesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu:
— w poniedzialek w godzinach: od 8.00 do 11.30;

od 12.00 do 15.00,

od 15.30 do 17,45,
— od wtorku do piatku w godzinach: od 8.00 do 11.30,

od 12,00 do 15.00;

z uwzglednieniem przerw na dezynfekcie.

3. Czytelnie akt w budynkach przy ul. Francuskiej 38 i przy ul. Andrzeja 16/18 czynne sa:
- w poniedziatek w godzinach: od 8.00 do 11.45,
od 12.15 do 15.00,
od 15.30 do 17.45,
— od wtorku do pigtku w godzinach: od 8.00 do 11.45,
od 12.15 do 15.00;
7 uwzglednieniem przerw na dezynfekcje.

W Czytelni w budynku przy ul. Francuskiej 38 jednorazowo moga przebywaé — poza
pracownikami Sadu - 4 osoby.

W Czytelni w budynku przy ul. Andrzeja 16/18 jednorazowo mogg przebywaé poza
pracownikami Sadu - 4 osoby.

Osoby korzystajace z czytelni zajmujg miejsce wskazane przez pracownika Czytelni.

Akta nie bgdg udostgpniane na 3 dni przed terminem rozprawy/posiedzenia z uwagi na
obowigzek poddania ich kwarantannie po ich udostepnieniu.

Zamoéwienia na akta skladane sa wylgesnie telefonicznie lub  droga  mailowa.
W zamdwieniu nalezy okresli¢ zatozony czas zapoznawania si¢ z aktami, Pracownik Czytelni
informuje drogg telefoniczng lub mailows o terminie (dzieh, godzina) udostgpnienia akt.
Z uwagi na konieczno$¢ weryfikacji 0os6b wchodzacych na teren budynkéw Sadu akta sa

udostepniane tylko osobie, ktdra zlozyla zamowienie. Osoba niewskazana jako zamawiajgea

akta - nie zostanie wpuszczona na teren budynku, celem zapoznania sie z aktami w Czytelni.

4. Punkt Informacyjny Krajowego Rejestru Karnego w budynku przy ul. Francuskiej 38
przyjmuje interesantéw co do zasady po wezesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu;
— w poniedziatek w godzinach: od 8.00 do 11.30,
od 12.00 do 15.00,
0od 15.30 do 17.45,
— od wtorku do pigtku w godzinach: od 8.00 do 11.30,
od 12.00 do 15.00;
z uwzglednieniem przerw na dezynfekcje.

Rekomenduje si¢ wnoszenie wnioskéw drogg pocztowa,
Wnioski kierowane drogg pocztowa podlegaja biezacej realizacii.




5. Sekcja Skarg, Wnioskéw i Obrotu Prawnego z Zagranieg — tylko w zakresie spraw
zwiazanych z obrotem prawnym z zagranicg — przyjmuje interesantéw co do zasady po
wezesniejszym telefonicznyim uzgodnieniu terminu:

— w poniedziatek w godzinach: od 8.00 do 11.30,
od 12.00 do 15.00,
od 15.30 do 17.45,
— od wtorku do piatku w godzinach: od 8.00 do 11.30,
od 12.00 do 15.00,
z uwzglednieniem przerw na dezynfekcje.

6. Kasa Sadu w budynku przy ul. Francuskiej 38 przyjmuje interesantow:
—w poniedziatek w godzinach: od 8.00 do 11.30,
od 12.00 do 15.00,
od 15.30 do 17.45,
— od wtorku do pigtku w godzinach: od 8.00 do 11.30,
od 12.00 do 15.00;
z uwzglednicniem przerw na dezynfekcje.

Rekomenduje si¢ dokonywanie wplat w drodze przelewu na wskazany numer rachunku
bankowego.

Informuje si¢, Ze w budynkach Sadu mozliwe jest dokonywanie wplat za pomoca
samoobslugowego terminala platniczego.

7. Kierownicy komorek organizacyjnych Sadu, ktére zapewniaja obslugg interesantéw po
wezesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu lub wyznaczone osoby przekazujg
pracownikom ochrony Sadu codziennie do godz. 14.00 liste 0s6b, ktore sa uprawnione
w dniu nastepnym do wejécia, celem obshuigi w poszezegolnej komorce.

8. Kierownicy Sekretariatéw Wydziatow/Sekcji lub wyznaczeni pracownicy Sekretariatow
Wydziatéw/Sekcji przekazujg pracownikom Ochrony Sadu codziennie do godz. 14.00
wokandy rozpraw/posiedzen wyznaczonych mna dzien nastgpny. Na wokandzie
odnotowywane sg dane wszystkich 0s6b, ktére zostaly wezwane/zawiadomione o terminie
rozprawy/posiedzenia, w tym takze godziny, na ktére zostali wezwani swiadkowie.

9. W budynkach Sgdu szatnie pozostaja zamknigte dla interesantow.

§ 5.

Osoby uprawnione do wejécia do budynkéw Sadu

|. Do budynkéw Sadu Okrggowego w Katowicach przy ul. Francuskiej 38,
ul. Andrzeja 16/18 i na sale rozpraw w budynku przy ul. Koszarowej 17 umozliwia si¢
wstep:

a) osobom bedgcym stronami/uczestnikami w zwigzku z wyznaczonym na dany dzien
terminem rozprawy/posiedzenia;

b) petnomocnikom/obroficom w zwigzku z wyznaczonym mna dany dziefi terminem
rozprawy/posiedzenia;



¢) bieglym/ $wiadkom/thaimaczom;

d) fawnikom;

e) pracownikom Prokuratury;

f) pracownikom Policji, Strazy Granicznej;

g) pracownikom Prokuratorii Generalnej Skarbu Pafstway

h) osobie przybranej do pomocy osobie niepelnosprawnej, ktéra wykaze interes
w wejsciu do budynku Sadu (strona/interesant do odpowiedniej komérki
organizacyjnej);

i) interesantom do Biura Podawczego;

J) interesantom do Czytelni akt;

k) interesantom do Punkiu Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego;

1) interesantom do Biura Obshugi Interesanta;

1) osobie, ktéra chce dokonaé wplaty w Kasie lub dokonaé oplaty za pomoca
samoobshugowego terminalu platniczego;

m) osobie, ktéra z uwagi na stan zdrowia nie moze zlozy¢ skargi w irybie
administracyjnym na pismie;

n) osobie w charakterze publicznosdci za okazaniem wéj scidwki, przy czym publicznosé to
takZze osoba towarzyszaca stronie/uczestnikowi;

0) przedstawicielom mediéw za okazaniem wejéciowki lub potwierdzenia ustalenia
terminu spotkania z Rzecznikiem Prasowym Sadu Okregowego w Katowicach;

p) pracownikom innych instytucji, wykonujacych zadania shuzbowe lub prowadzacych
dzialania ratownicze;

q) pracownikom innych instytucji i podmiotéw gospodarczych, wykonujgeych prace lub
zadania w ramach zawartych uméw cywilnoprawnych;

r) innym osobom, kiérych konieczno$¢ stawiennictwa w budynku zostanie potwierdzona
w drodze informacji telefonicznej przekazanej pracownikowi Ochrony Sadu przez
wlasciwg komdérke organizacyjna.

. Osobom wezwanym/zawiadomionym o terminie rozprawy/posiedzenia umozliwia sig

wejdeie do budynku Sadu/budynku przy ul. Koszarowej 17 z zasady nie wczesniej ni2z na

15 minut przed wyznaczonym terminem rozpoczecia rozprawy/posiedzenia. Postuluje sie

stawiennictwo w budynku Sadu nie wezesniej niz 15 minut przed wyznaczonym terminem

rozprawy/posiedzenia lub wyznaczona godzing obstugi przez wiasciwa komérke
organizacyjng Sadu. Osoby wezwane/zawiadomione winny — co do zasady - okazaé przy
wejsciu wezwanie/zawiadomienie.

. Zabrania si¢  wstepu do budynkéw Sadu Okrggowego w  Katowicach
przy ul. Francuskiej 38 i ul. Andrzeja 16/18 oraz na sale rozpraw w budynku przy
ul. Koszarowej 17:
a) osobie, co do ktorej zachodzi podejrzenie zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
wynikajgcego z wystgpienia u tej osoby jednego lub wigcej objawow choroby COVID-
19 w postaci np.:
- gorgezki,
— uporczywego kaszlu,
~ trudnosci w oddychaniu,



— zaburzenia w funkcjonowaniu lub utraty zmyshu wechu lub smaku oraz utraty zmystu
wechu i smaku;
b) osobie, u ktorej stwierdzono zakazenie wirusem SARS-CoV-2 i ktéra objeta jest
nadzorem epidemiologicznym;
¢) osobie objetej kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych;
d) osobie zamieszkujacej z osoba objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych.
4. Osoby wymienione w punkcie 3 nie powinny zglaszaé sig, celem wejécia do budynku
Sadu. Osoby wezwane/zawiadomione, celem stawicnnictwa na rozprawie/posiedzeniu
obowiazane sg podjaé stosowne czynnosci, celem usprawiedliwienia swojej nicobecnosei,

§ 6.

Obowiazki interesantow wchodzgeych do budynkéw Sadu i na sale rozpraw/posiedzen

Interesanci wehodzacy do budynkéw Sadu Okrggowego w Katowicach przy ul. Francuskiej 38,
ul. Andrzeja 16/18 oraz na sale rozpraw przy ul. Koszarowej 17 zobowigzani sa:

a) wykazaé interes w wejsciu do budynku (okazaé wezwanie/zawiadomienie, powolaé sig
na fakt bycia strong/uczestnikiem/petnomocnikiem/obroncy i odbywajacym si¢ w dniu
przybycia terminem rozprawy/posiedzenia, powolac si¢ na fakt ustalenia terminu obstugi
w Czytelni akt/Punkcie Informacyjnym KRX/Biurze Obstugi Interesanta/Sekcji Skarg,
Whnioskéw i Obrotu Prawnego z Zagranicg),

b) zdezynfekowaé dlonie;

¢) w przypadku przeciwskazan zdrowotnych do dezynfekeji dioni za pomocg plynu -~
zatozyé jednorazowe re¢kawiczki;

d) zakrywaé na terenie budynkéw Sadu Okrggowego w Katowicach oraz na salach przy
ul. Koszarowej usta i nos przy pomocy odziezy lub jej czgsel, maski, maseczki lub
przylbicy, przy czym z obowigzku tego zwolnione sa: dzieci do ukoriczenia 4 roku zycia
oraz osoby, ktére nie moga zakrywa¢ nosa lub ust ze wzgledu na stan zdrowia,
catkowitych zaburzen rozwoju, zaburzefi psychicznych, niepelnosprawnosci
intelektualnej w stopniu umiarkowanym, znacznym lub glebokim, jak réwniez osoby
majgee trudnosci w samodzielnym zakrywaniu lub odkryciu ust i nosa;

e) odkrywac usta i nos w przypadku: koniecznosci identyfikacji lub weryfikacji tozsamosci
danej osoby lub w celu umozliwienia komunikowania sie z osoba glucha lub
ghuchoniemsg;

f) zachowywaé na korytarzach, klatkach schodowych, pod salami rozpraw/posiedzen, na
sali rozpraw/posiedzen, w oczekiwaniu na obstugg w poszczegdlnych komérkach
organizacyjnych — odlegloéé od innej osoby zgodnie z obowiazujgcymi przepisami
prawa;

g) w przypadku koniecznosci postugiwaé sie wiasnym dlugopisem/piorem;

h) przed wejéciem/po wejsciu na salg rozpraw/posiedzenia zdezynfekowa¢ dionie lub
w przypadku przeciwskazan zdrowotnych miec zalozone rekawiczki jednorazowe;

i) na rozprawie/posiedzenin skiadaé pisma procesowe W sposéb okreslony przez
Przewodniczacego skiadu Sadu;



i) stosowat sie do polecen i wskazéwek pracownikéw Ochrony Sadu i innych pracownikéw
Sadu;

k) nie przemieszczac sie w strefach, ktdre przeznaczone sa tylko i wylgcznie do korzystania
przez pracownikéw Sadu;

1) poruszaé si¢ po budynku Sadu tylko w sirefach bezpodrednio zwigzanych
z czynnosciami, z powodu ktérych wynika stawiennictwo;

m)opuscié budynek Sadu/sale rozpraw przy ul. Koszarowej 17 niezwlocznie po zakonczeniu
czynnosci, w celu ktorej nastgpito stawiennictwo.

§7.
Zakazy dotyczace interesantéw wchodzgcych do budynkéw Sadu
i na sale rozpraw/posiedzen

1. Interesanci wchodzacy do budynkdw Sadu Okregowego w Katowicach przy ul. Francuskiej
38, ul. Andrzeja 16/18 oraz na sale rozpraw przy ul. Koszarowej 17 majg catkowity zakaz:
a) poruszania si¢ w budynku przy ul. Francuskiej 38 na pigtrze 3 i 4 (frzecim i czwartym);
b) poruszania sie w strefach, przy wejsciu do ktérych umieszezony jest komunikat
dotyczgey zakazu przemieszezania si¢ 0séb, poza pracownikami Sgdu;
¢) wnoszenia do budynkéw Sadu oraz na sale rozpraw/posiedzen zbgdnych przedmiotow.

§ 8.

Z dniem 1 czerwea 2020 r. uchylam:
— Zarzadzenie nr 26/2020 z dnia 12 marca 2020 1.,
—§ 112 Zarzadzenia nr 31/2020 z dnia 16 marca 2020 r.

§9.
Wykaz telefondw 1 adreséw poczty elektronicznej do poszczegdlnych komoérek
organizacyjnych Sgdu, zajmujacych sie obstugg interesantéw stanowi zalgcznik numer 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 10.
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 czerwea 2020 1.
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wykaz telefon6w i adreséw e-mail komorek organizacyjnych Sadu, zapewniajgcych/obslugg interesantow.

Zalacznik:

Otrzymuja:

— Wiceprezesi Sadu Okrggowego w Katowicach; {
— Dyrektor Sadu Okregowego,

— Przewodniczacy Wydziatow/Kierownicy Sekcji Sadu Okregowego w Katowicach;

— Kierownicy Sekretariatéw Wydziatow/Sekceji/Oddzialow;

— Kierownik Zespolu Ochrony;



—  htto:/fsotablica.sokatowice.localf — zarzadzenia Oddziat Administracyjny;
— strona internetowa Sadu Okregowego w Katowicach;
— aa




Zakgeznik do Zarzadzenia nr 79/2020
Prezesa Sadu Okregowego w Katowicach
z dnia 25 maja 2020

Komérka
organizacyjna

nemer
telefonu

e-mail

Biuro Obshagi
Interesantow

32 60 70 660

informacja@katowice.so.cov.pl

Czytelnia akt

32 60 70 660

informacja@katowice.so.pov.pl

Punkt Informacyjny
Krajowego Rejestru
Karnego

3260 70 234

krki@katowice.so.pov.nl

Sekcja Skarg
1 Wnioskdw, Obrét
Prawny z Zagranicg

w zakresie skarg
i wnioskéw

326070 183

sekcia.skarge@katowice.so.gov.0l

Sekcja Skarg
i Wnioskdw, Obrot
Prawny z Zagranica

w zakresie obrotu
prawnego z zagranica

3278 36 806

obrot zagraniczny(@katowice.so.gov.pl

Punkt Kontaktowy
Europejskiej Sieci
Sadowej w sprawach
cywilnych i handlowych

3278 36 806

obrot zagraniczny(@katowice.so.gov.pl
dawid kaczmarzyk@katowice.so.gov.pl




